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 آلية بناء الخطة التشغيلية 
 

 الهدف:

 . المستهدفات في الخطة الإستراتيجية بكفاءة وفاعلية تحويل الخطة الإستراتيجية إلى إجراءات ومهام أسبوعية يمكن متابعتها وقياسها بشكل سريع مما يضمن تحقيقـ 

 نطاق التطبيق: 

 سبوعي( ا خلال تحويل مستهدفات الخطة الإستراتيجية إلى مهام تتابع بشكل  )منـ داخل الجمعية في جميع الأقسام 

 التعريفات: 

 هو العام المستهدف لرسم الخطة.  الحالي: ـ العام 

 المسؤوليات: 

 ـ المدير التنفيذي

 النهائية(كتابة الخطة بصيغتها  الأقسام، توزيع المشاريع على  الأقسام، لاجتماع رؤساء  )الدعوةلمدير التنفيذي ـ ا
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 آلية بناء الخطة التشغيلية
 

 

   ـ رؤساء الأقسام: 

 المتوقعة مراجعة المشاريع والنظر في صحة تداخل المشاريع.الاجتماع لبناء الخطة، عمل مهام العمل لكل مشروع وتحديد المدة الزمنية والتكلفة 

 إلى رئيس المجلس.  وإرسالهاواعتمادها   ـ المدير التنفيذي: مراجعة الخطة

 النهائي لها. والاعتمادرئيس مجلس الإدارة: عرض الخطة على أعضاء المجلس 

 العملية: 

 . ام لبناء الخطة التشغيلية الخاصة بالعام الحاليـ يقوم المدير التنفيذي بتحديد موعد لاجتماع رؤساء الأقس1

 . ـ خلال الاجتماع يقوم المدير التنفيذي 2

كانت من داخل   ـ بعد ذلك يقوم كل رئيس قسم برسم الخطوات الخاصة لكل مشروع، شرط يحدد في كل خطوة المدة الزمنية للخطوة والمسؤولية سواء   3

 تغرق هذه العملية مدة أسبوع من العمل. خطوة ويتم تعبئة ذلك وفق نموذج الخطة التشغيلية للمشاريع وتسالقسم أو خارجه والميزانية التقديرية لل

سامهم من  و الاعتماد على الخطوة الخاصة بأقيقوم جميع الرؤساء بمراجعة جميع المشاريع للنظر في عمليات التداخل في المشاريع والتعديل أ  ـ بعد ذلك 4

 ، وتستغرق هذه العملية مدة يومين من العمل. والإداريةالناحية الإدارية والتسلسلية ومن الناحية الزمنية 

جميع المشاريع في ملف الخطة التشغيلية على برنامج الأكسل و، وتستغرق هذه العملية مدة  مسودات للاعتماد الذي يقوم بتفريغ ـ بعد ذلك يتم تسليم جميع ال 5

 ثلاث أيام من العمل. 

 كسل يتم اعتماد الخطة التشغيلية من رئيس مجلس الإدارة وتستغرق هذه العملية مدة يومين من العمل. ـ بعد ذلك يتم الأ 6

 . ئيس مجلس الإدارة بعرض الخطة على مجلس الإدارة في أقرب اجتماع مجلس إدارة للاعتمادـ يقوم ر 7

 الوثائق المتعلقة: 

 ـ الخطة الاستراتيجية. 
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 م2023الخطة التشغيلية لجمعية البر الخيرية بمحافظة الطوال لعام 

 بالمستفيدين والشركاء ع علاقة الجمعية يتوس الهدف الاستراتيجي  رقم الهدف 

 

 

 

 تسويق مشاريع الجمعية  عنوان المشروع 

 الخطوات  م
 زمن التنفيذ 

 التكلفة المالية  نفذ يلم  نفذ  مسؤول التنفيذ 
 إلى  من 

 م 10/01/2023 م 01/01/2023 إعداد المشاريع  1
الأخصائي 
الاجتماعي 
 ورئيسة القسم

  

100,000 

 م 20/01/2023 م 11/01/2023 إعداد الملف التسويقي  2
أخصائي  
 المشاريع

  

3 
تحديد الفئات  
 المستهدفة

 م 20/01/2023 م 11/01/2023
الأخصائي 
 الاجتماعي
 القسم النسائي 

  

4 
إعداد قائمة بالداعمين  
ورجال الأعمال 
 المستهدفين 

   الإدارة التنفيذية م 25/01/2023 م 20/01/2023

5 
إعداد بيانات وعناوين  
ورجال الأعمال 
 المستهدفين 

   الإدارة التنفيذية م 31/01/2023 م 25/01/2023

6 
مخاطبة الداعمين  
 ورجال الأعمال

   الإدارة التنفيذية م 30/02/2023 م 1/02/2023

7 
البدء بالزيارات  
وتسويق مشاريع 

 الجمعية 

 م 31/03/2023 م 01/03/2023
الإدارة التنفيذية 

  وأعضاء
 مجلس الإدارة

  

8 
التقييم ومدى تحقيق  
 الأهداف المرسومة

   الإدارة التنفيذية م 30/04/2023 م 01/04/2023
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 م2023لخيرية بمحافظة الطوال لعام الخطة التشغيلية لجمعية البر ا

 ع علاقة الجمعية بالمستفيدين والشركاء يتوس الهدف الاستراتيجي رقم الهدف 

 

 

 

 

 

 

 تنمية الموارد المالية للجمعية  المشروع عنوان 

 الخطوات  م
 زمن التنفيذ 

 التكلفة المالية  لم ينفذ  نفذ   مسؤول التنفيذ 
 إلى  من 

1 
حصر جميع فاعلي  
 الخير ورجال الأعمال 

   الإدارة التنفيذية م 5/01/2023 م 01/01/2023

 

2 
جمع قاعدة بيانات  
 محدثة لرجال الأعمال

   الإدارة التنفيذية م 7/01/2023 م 5/01/2023

3 
تحديد الوسائل الفاعلة 
 في التواصل معهم

   الإدارة التنفيذية م 15/01/2023 م 11/01/2023

4 
اعتماد خطة التواصل  
 من الإدارة التنفيذية 

   الإدارة التنفيذية م 20/01/2023 م 16/01/2023

5 
البدء بالتنفيذ والتواصل  
 مع رجال الأعمال 

   الإدارة التنفيذية م 25/01/2023 م 21/01/2023

6 
قياس النتائج المحققة من  
التواصل مع رجال  

 الأعمال

   الإدارة التنفيذية م 30/02/2023 م 25/01/2023

7 
التقرير النهائي 

للتواصل مع رجال  
 الأعمال

   الإدارة التنفيذية م 05/03/2023 م 01/03/2023
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 م2023التشغيلية لجمعية البر الخيرية بمحافظة الطوال لعام الخطة  

 التوسع في البرامج والمشاريع المقدمة للمستفيدين  الهدف الاستراتيجي رقم الهدف 

 

 

 ة في مجال سوق العمل أريادة المر عنوان المشروع 

 الخطوات  م
 زمن التنفيذ 

 التكلفة المالية  لم ينفذ  نفذ   مسؤول التنفيذ 
 إلى  من 

1 
دراسة الاحتياج  

 المجتمعي 
 م 03/08/2023 م 01/08/2023

الإدارة  
التنفيذية 
+مديرة  
البرامج 
 والمشاريع 

  

2
5

0
,0

0
0

 

 م 07/08/2023 م 04/08/2023 بناء خطة المشروع 2
الباحث  
 الاجتماعي

  

 م 08/08/2023 م 08/08/2023 التعاقد مع المدربين  3
الإدارة  
 التنفيذية

  

4 
ميزانية  تحديد 

 المشروع 
 المحاسب  م 09/08/2023 م 09/08/2023

  

5 
تجهيز قاعة المناسبات  

 في مقر الجمعية 
 م 09/08/2023 م 09/08/2023

أخصائي  
 المشاريع 

  

 م 09/08/2023 م 09/08/2023 تجهيز الاعلان  6
الباحث  
 الاجتماعي

  

7 
ارسال الإعلان  
 للمستفيدين 

 م 09/08/2023 م 09/08/2023
الباحث  
 الاجتماعي

  

 م 11/08/2023 م 11/08/2023 فرز المستفيدين  8
الباحث  
 الاجتماعي

  

 م 30/11/2023 م 15/08/2023 انعقاد الدورة 9
المدربين  
 المعتمدين 

  
 

    فريق اعلامي م 30/11/2023 م 15/08/2023 التوثيق الاعلامي 10

 م 10/12/2023 م 01/12/2023 مخرجات المشروع 11
البرامج  مدير 

 والمشاريع 
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 م2023الخطة التشغيلية لجمعية البر الخيرية بمحافظة الطوال لعام 

 رفع مستوى قدرات العاملين والمتطوعين الهدف الاستراتيجي رقم الهدف 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دريب الموظفين ت  عنوان المشروع 

 الخطوات  م
 زمن التنفيذ 

 التكلفة المالية  لم ينفذ  نفذ   مسؤول التنفيذ 
 إلى  من 

   الإدارة التنفيذية م 03/05/2023 م 01/05/2023 موافقة مجلس الإدارة 1

8
0

,0
0

0
 

2 
عقد شراكة مع أحد  
 مراكز التدريب 

 الإدارة التنفيذية م 10/05/2023 م 04/05/2023
  

   المحاسب  م 12/05/2023 م 11/05/2023 تحديد ميزانية التدريب  3

   الإدارة التنفيذية م 15/05/2023 م 13/05/2023 تحديد موعد بدء التدريب  4

 م 20/05/2023 م 16/05/2023 التغذية الراجعة للمشروع  5
أخصائي  
 المشاريع 

  

   المحاسب  م 30/07/2023 م 21/05/2023 تقفيل المشروع  6

 م 10/08/2023 م 01/08/2023 إعداد تقرير المشروع  7
أخصائي  
 المشاريع 
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 م2023التشغيلية لجمعية البر الخيرية بمحافظة الطوال لعام الخطة  

 التوسع في البرامج والمشاريع المقدمة للمستفيدين  الهدف الاستراتيجي رقم الهدف 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تحسين مساكن  عنوان المشروع 

 الخطوات  م
 زمن التنفيذ 

 التكلفة المالية  لم ينفذ  نفذ   مسؤول التنفيذ 
 إلى  من 

1 
 
الاحتياج  دراسة  

  المجتمعي 

 م 01/06/2023 م 01/01/2023
الباحث  
   الاجتماعي

8
0

0
,0

0
0

 

 م 01/06/2023 م 01/01/2023 البحث الميداني 2
الباحث  
 الاجتماعي

  

 م 30/05/2023 م 01/01/2023  حصر المستفيدين  3
الباحث  
 الاجتماعي

  

   المحاسب  م 30/05/2023 م 01/01/2023  تحديد ميزانية المشروع 4

5 
 

   الإدارة التنفيذية م 30/011/2023 م 01/06/2023  البدء بالمشروع

 م 15/12/2023 م 01/12/2023 مخرجات المشروع 6
الباحث  
 الاجتماعي
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 م2023الخطة التشغيلية لجمعية البر الخيرية بمحافظة الطوال لعام 

 علاقة الجمعية بالمستفيدين والشركاء توسيع  الهدف الاستراتيجي رقم الهدف 

 

 

 

 كات المجتمعية مع الجهات الحكومية والقطاع الخاصاالشر عنوان المشروع 

 الخطوات  م
 زمن التنفيذ 

 التكلفة المالية  لم ينفذ  نفذ   مسؤول التنفيذ 
 إلى  من 

1 
طرح افكار ونماذج  
 للشراكات المجتمعية 

   الإدارة التنفيذية م 30/03/2023 م 01/03/2023

 

2 
دعوة وزيارة الجهات  
 الحكومية والخاصة 

 الإدارة التنفيذية م 15/04/2023 م 01/04/2023
  

3 
أخذ الموافقة من الجهة  

 المشرفة 
 الإدارة التنفيذية م 20/04/2023 م 16/04/2023

  

 م 25/04/2023 م 21/04/2023 كات اتوقيع الشر 4

 رئيس مجلس الإدارة  
نائب رئيس مجلس  

 الإدارة
 الإدارة التنفيذية

  

   الإدارة التنفيذية م 30/04/2023 م 26/04/2023 الاجتماع بالشركاء  5

 م 10/12/2023 م 01/05/2023 تنفيذ الشراكات  6
موظفي وموظفات 

 الجمعية  
 الفريق التطوعي 

  

   فريق اعلامي م 10/12/2023 م 01/05/2023 التوثيق الاعلامي 7

 م 20/12/2023 م 11/12/2023 إعداد التقرير النهائي 8
الاخصائي  
 الاجتماعي  

 رئيسة القسم النسائي

  



  
 

 
  

10 

 0502947887او جوال رقم  3150743/07يمكنكم الاتصال على هاتف وفاكس رقم  - الطوال  بمحافظة جمعية البر الخيرية

 www.beraltuwal.org :صفحة الرسمية ال   beraltuwal556@gmail.com :يالبريد الإلكتروناو عبر 

 

 

 

 

 م2023الخطة التشغيلية لجمعية البر الخيرية بمحافظة الطوال لعام 

 والشركاء توسيع علاقة الجمعية بالمستفيدين  الهدف الاستراتيجي رقم الهدف 

 

 تحديث بيانات المستفيدين وإعداد قاعدة بيانات محدثة  عنوان المشروع 

 الخطوات  م
 زمن التنفيذ 

 التكلفة المالية  لم ينفذ  نفذ   مسؤول التنفيذ 
 إلى  من 

1 
التواصل مع المستفيدين  

 لتحديث بياناتهم 
 م 01/08/2023 م 01/06/2023

الاخصائي 
 الاجتماعي 
 القسم النسائي 

  

 

 م 01/08/2023 م 01/06/2023 التواصل مع المستهدفين 2

الاخصائي 
 الاجتماعي 

 الباحثة الاجتماعية
 مساعدة الباحثة 

  

3 
تهيئة مكان لاستقبال 
 المستهدفين من التحديث

 م 01/08/2023 م 01/06/2023

الاخصائي 
 الاجتماعي 

 الاجتماعيةالباحثة 
 مساعدة الباحثة 

  

 م 01/08/2023 م 01/06/2023 إعداد الاستمارات  4

الاخصائي 
 الاجتماعي 

 الباحثة الاجتماعية
 مساعدة الباحثة 

  

5 
البدء بتحديث استمارة  

 البحث 
 م 01/08/2023 م 01/06/2023

الاخصائي 
 الاجتماعي 

 الباحثة الاجتماعية
 مساعدة الباحثة 

  

 م 01/08/2023 م 01/06/2023 قاعدة البياناتإنشاء وتحديث  6

الاخصائي 
 الاجتماعي 

 الباحثة الاجتماعية
 مساعدة الباحثة 

  

 م 20/08/2023 م 02/08/2023 الانتهاء من عملية التحديث 7

الاخصائي 
 الاجتماعي 

 الباحثة الاجتماعية
 مساعدة الباحثة 
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 م2023التشغيلية لجمعية البر الخيرية بمحافظة الطوال لعام الخطة  

 تبني نظام فاعل لتسويق مشاريع الجمعية  الهدف الاستراتيجي رقم الهدف 

 

 

 إعداد مشاريع لتسويقها على الداعمين والمانحين  عنوان المشروع 

 الخطوات  م
 زمن التنفيذ 

 التكلفة المالية  لم ينفذ  نفذ   مسؤول التنفيذ 
 إلى  من 

1 
التعرف على المنح لدى  

 المنظمات المانحة 
 م 01/12/2023 م 2023/ 01/01

الاخصائي  
 الاجتماعي

 امين الصندوق 

  

 

2 
اقتراح مشاريع وافكار  
 ومناقشتها مع الادارة

 م 01/12/2023 م 2023/ 01/01
الاخصائي  
 الاجتماعي  

 رئيسة القسم النسائي

  

3 
اعتماد المشاريع  

والتي تتناسب  المرشحة 
 مع توجيهات الجمعية

 الإدارة التنفيذية م 01/12/2023 م 2023/ 01/01
  

4 
تحديد الجهات المرشحة  
لكل مشروع يتناسب مع  

 توجيهاتها 
 م 01/12/2023 م 2023/ 01/01

 الإدارة التنفيذية
 امين الصندوق 

  

5 
إعداد مسودة للمشاريع 
المقترحة للرفع للجهات  

 المانحة  
 م 01/12/2023 م 2023/ 01/01

الاخصائي  
 الاجتماعي  
 امين الصندوق 

  

6 
تقديم المشاريع الخيرية  

 للجهات المانحة 
 م 01/12/2023 م 2023/ 01/01

 الإدارة التنفيذية
 امين الصندوق 

  

7 
متابعة المشاريع  
المانحة  المرفوعة للجهات  

 وتوفير الطلبات 
 م 01/12/2023 م 2023/ 01/01

 الإدارة التنفيذية
 امين الصندوق 

  

8 
التقييم للمشاريع التي  
دعمت من الجهات  

 المانحة 
 م 01/12/2023 م 2023/ 01/01

 الإدارة التنفيذية
 امين الصندوق 
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 م2023الخطة التشغيلية لجمعية البر الخيرية بمحافظة الطوال لعام 

 توسيع علاقة الجمعية بالمستفيدين والشركاء  الهدف الاستراتيجي رقم الهدف 

 

 

 الحضور الفاعل في المناسبات الوطنية  عنوان المشروع 

 الخطوات  م
 زمن التنفيذ 

 التكلفة المالية  لم ينفذ  نفذ   مسؤول التنفيذ 
 إلى  من 

   الإدارة التنفيذية م 2023/ 01/12 م 2023/ 01/01 تحديد المناسبات الوطنية  1

5
0

,0
0

0
 

2 
 ترتيب المناسبات 

 حسب أهميتها  
 واحتياج الجمعية لها  

 الإدارة التنفيذية م 2023/ 01/12 م 2023/ 01/01
  

3 
 عمل قاعدة بيانات  

 للمشرفين علي المناسبات
 الوطنية ليسهل التواصل معهم 

 م 2023/ 01/12 م 2023/ 01/01
 
 المشاريع اخصائي 

  

4 

 التعرف علي 
 الشروط والمعايير 
المطلوبة للمشاركة في   

 المناسبات 

  المشاريع خصائي ا م 2023/ 01/12 م 2023/ 01/01

  

5 
 الاحتياجات ترتيب 

الخاصة بالجمعية لضمان   
 المشاركة الفاعلة  

 المشاريع اخصائي  م 2023/ 01/12 م 2023/ 01/01
  

6 
وضع جدول زمني للمناسبات 

المزمع  والاجتماعيةالوطنية 
 المشاركة فيها

 المشاريع خصائي ا م 2023/ 01/12 م 2023/ 01/01
  

 المشاريع خصائي ا م 2023/ 01/12 م 2023/ 01/01 البدء بالمشاركة في المناسبات 7
 القسم النسائي

  

 المحاسب  م 2023/ 01/12 م 2023/ 01/01 تقفيل المشروع  8
  

 م 2023/ 01/12 م 2023/ 01/01 إعداد تقرير المشروع 9
 الاخصائي الاجتماعي
 رئيسة القسم النسائي
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 م2023الخطة التشغيلية لجمعية البر الخيرية بمحافظة الطوال لعام 

 توسيع علاقة الجمعية بالمستفيدين والشركاء  الهدف الاستراتيجي رقم الهدف 

 

 

 

 المستفيدين من خدمات الجمعية قياس رضا  عنوان المشروع 

 الخطوات  م
 زمن التنفيذ 

 التكلفة المالية  لم ينفذ  نفذ   مسؤول التنفيذ 
 إلى  من 

1 
إرسال الاستبيان  
للمستفيدين كل  
 نصف سنة 

 م 2023/ 01/06 م 2023/ 01/01

خصائي  الا
 الاجتماعي

القسم  رئيسة  
 النسائي 

  

 

2 
مشاركات   استقبال

المستفيدين في  
 الاستبيان 

القسم  رئيسة   م 2023/ 01/06 م 2023/ 01/01
 النسائي 

  

3 
استخراج النتائج  
الأخيرة من  
 الاستبيان 

القسم  رئيسة   م 2023/ 01/06 م 2023/ 01/01
 النسائي 

  

4 
  اجتماععقد  

لعرض نتائج  
 الاستبيان 

 م 2023/ 01/06 م 2023/ 01/01
الإدارة        

  التنفيذية
  

5 
التوصيات بتحسين  
 خدمات الجمعية  

   الإدارة التنفيذية م 2023/ 01/06 م 2023/ 01/01

6 
متابعة تنفيذ  
 التوصيات 

   الإدارة التنفيذية م 2023/ 01/06 م 2023/ 01/01

7 
تقييم نتائج  
 الاستبيان 

   الإدارة التنفيذية م 2023/ 01/06 م 2023/ 01/01
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 م2023الخطة التشغيلية لجمعية البر الخيرية بمحافظة الطوال لعام 

 التوسيع في البرامج والمشاريع المقدمة للمستفيدين الهدف الاستراتيجي رقم الهدف 

 

 

 تأمين سلال غذائية  عنوان المشروع 

 الخطوات  م
 زمن التنفيذ 

 التكلفة المالية  لم ينفذ  نفذ   مسؤول التنفيذ 
 إلى  من 

1 
تسويق المشروع على 
المؤسسات المانحة 
 ورجال الاعمال 

   الإدارة التنفيذية م 01/12/2023 م 01/01/2023

ي
ين
ع
م 

ع
د

م(
عا

 ال
ال

طو
(

 

2 
حصر المبالغ المالية  
الواردة للجمعية 

 لمشروع السلال الغذائية 
   المحاسب م 01/12/2023 م 01/01/2023

3 
إيصال السلال لمستودع 

 الجمعية
   أمين المستودع  م 01/12/2023 م 01/01/2023

4 
السلال   استلامفحص 

والتأكد من صلاحيتها 
 للتخزين وحصر أعدادها 

   أمين المستودع  م 01/12/2023 م 01/01/2023

5 
طباعة كشوف الأسر 
 المستهدفة بالتوزيع 

 م 01/12/2023 م 01/01/2023

الاخصائي 

 الاجتماعي 

 القسم النسائي 

  

6 
التواصل مع المستفيدين  
 والبدء في عملية التوزيع

 م 01/12/2023 م 01/01/2023

الأخصائي 
 الاجتماعي 
الباحثة  
 الاجتماعية

 مساعدة الباحثة 

  

   المحاسب م 01/12/2023 م 01/01/2023 تقفيل المشروع  7

 إعداد تقرير المشروع 8
 م 01/12/2023 م 01/01/2023

رئيسة القسم  
 النسائي
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 م2023الخطة التشغيلية لجمعية البر الخيرية بمحافظة الطوال لعام 

 التوسيع في البرامج والمشاريع المقدمة للمستفيدين  الهدف الاستراتيجي رقم الهدف 

 

 

 

 

 

 كسوة عيد الفطر   عنوان المشروع 

 الخطوات  م
 زمن التنفيذ 

 التكلفة المالية  لم ينفذ  نفذ   مسؤول التنفيذ 
 إلى  من 

1 
عمل خطة ووصف  

 المشروع 
 م  2023/ 01/03 م  01/03/2023

 الاخصائي الاجتماعي 

   القسم النسائي

2
5

0
,0

0
0

 

2 
عرض المشروع على  
 الداعمين والمانحين 

 الإدارة التنفيذية م  2023/ 03/03 م  03/03/2023
  

   رئيسة القسم النسائي م  2023/ 03/03 م  03/03/2023 شور للمشروع روعمل ب 3

4 
الإعلان عن المشروع في 

 وسائل التواصل 
 رئيسة القسم النسائي م  2023/ 04/03 م  04/03/2023

  

5 
طباعة كشوف الأسر  
 المستهدفة بالمشروع 

 م  2023/ 05/03 م  05/03/2023
 الاخصائي الاجتماعي 

 القسم النسائي

  

6 
تغذية النظام وتحويل مبالغ  
 الكسوة على الحسابات 

 م  2023/ 15/04 م  10/03/2023

 الأخصائي الاجتماعي 
 أمين الصندوق 

 رئيسة القسم النسائي

  

 المحاسب  م  2023/ 16/04 م  16/04/2023 تقفيل المشروع  7
  

 رئيسة القسم النسائي م  2023/ 20/04 م  17/04/2023 إعداد تقرير المشروع  8
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 م2023الطوال لعام الخطة التشغيلية لجمعية البر الخيرية بمحافظة 

 التوسيع في البرامج والمشاريع المقدمة للمستفيدين  الهدف الاستراتيجي رقم الهدف 

 

 

 

 

 

   لأضحىكسوة عيد ا عنوان المشروع 

 الخطوات  م
 زمن التنفيذ 

 التكلفة المالية  لم ينفذ  نفذ   مسؤول التنفيذ 
 إلى  من 

1 
عمل خطة ووصف  

 المشروع 
 م  2023/ 10/06 م  2023/ 01/05

 الاخصائي الاجتماعي 

   القسم النسائي

2
5

0
,0

0
0

 

2 
عرض المشروع على  
 الداعمين والمانحين 

 الإدارة التنفيذية م  2023/ 30/05 م  2023/ 11/05
  

   رئيسة القسم النسائي م  2023/ 02/06 م  2023/ 01/06 عمل بورشور للمشروع  3

4 
الإعلان عن المشروع في 

 التواصل وسائل 
 رئيسة القسم النسائي م  2023/ 06/06 م  2023/ 03/06

  

5 
طباعة كشوف الأسر  
 المستهدفة بالمشروع 

 م  2023/ 07/06 م  2023/ 07/06
 الاخصائي الاجتماعي 

 القسم النسائي

  

6 
تغذية النظام وتحويل مبالغ  
 الكسوة على الحسابات 

 م  2023/ 09/06 م  2023/ 09/06

 الأخصائي الاجتماعي 
 أمين الصندوق 

 رئيسة القسم النسائي

  

 المحاسب  م  2023/ 11/06 م  2023/ 11/06 تقفيل المشروع  7
  

 رئيسة القسم النسائي م  2023/ 20/06 م  2023/ 15/06 إعداد تقرير المشروع  8
  



  
 

 
  

17 

 0502947887او جوال رقم  3150743/07يمكنكم الاتصال على هاتف وفاكس رقم  - الطوال  بمحافظة جمعية البر الخيرية

 www.beraltuwal.org :صفحة الرسمية ال   beraltuwal556@gmail.com :يالبريد الإلكتروناو عبر 

 

 

 

 

 م2023الخطة التشغيلية لجمعية البر الخيرية بمحافظة الطوال لعام 

 التوسيع في البرامج والمشاريع المقدمة للمستفيدين  الهدف الاستراتيجي رقم الهدف 

 

 

 

 

 

 عنوان المشروع 

 

  الفسحة المدرسية

  
 الخطوات  م

 زمن التنفيذ 
 التكلفة المالية  لم ينفذ  نفذ   مسؤول التنفيذ 

 إلى  من 

1 
عمل خطة ووصف  

 المشروع 
 م  2023/ 01/12 م  2023/ 01/01

 الاخصائي الاجتماعي 

   القسم النسائي

1
5

0
.0

0
0

 

2 
إعداد قاعدة بيانات  

 بالمستحقين من المشروع
 م  2023/ 01/12 م  2023/ 01/01

 الاخصائي الاجتماعي 

 الباحثة الاجتماعية 
 مساعدة الباحثة 

  

3 
عرض المشروع على  
 الداعمين والمانحين 

 التنفيذيةالإدارة  م  2023/ 01/12 م  2023/ 01/01
  

   رئيسة القسم النسائي م  2023/ 01/12 م  2023/ 01/01 عمل بورشور للمشروع  4

5 
الإعلان عن المشروع في 

 وسائل التواصل 
 م  2023/ 01/12 م  2023/ 01/01

 الاخصائي الاجتماعي 

 القسم النسائي

  

6 
حصر المبالغ الواردة  

 للمشروع 
 المحاسب  م  2023/ 01/12 م  2023/ 01/01

 أمين الصندوق 
  

 المحاسب  م  2023/ 01/12 م  2023/ 01/01 تقفيل المشروع  7
  

 رئيسة القسم النسائي م  2023/ 01/12 م  2023/ 01/01 إعداد تقرير المشروع  8
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 م2023الخطة التشغيلية لجمعية البر الخيرية بمحافظة الطوال لعام 

 التوسيع في البرامج والمشاريع المقدمة للمستفيدين  الاستراتيجيالهدف  رقم الهدف 

 

 

 

 

 

 كن عونا  لهم  عنوان المشروع 

 الخطوات  م
 زمن التنفيذ 

 التكلفة المالية  لم ينفذ  نفذ   مسؤول التنفيذ 
 إلى  من 

 م 2023/ 01/07 م  2023/ 01/07 عمل خطة ووصف المشروع  1
 الاخصائي الاجتماعي

   القسم النسائي

2
0

0
.0

0
0

 

 م  2023/ 03/07 م  2023/ 02/07 حصر الأسر الأشد حاجة  2

 الاخصائي الاجتماعي
 الباحثة الاجتماعية 
 مساعدة الباحثة 

  

3 
عرض المشروع على  
 الداعمين والمانحين 

   الإدارة التنفيذية م  2023/ 30/07 م  2023/ 04/07

4 
حصر المبالغ الواردة  

للمشروع في سندات القبض  
 الحساب وكشف 

 رئيسة القسم النسائي م  2023/ 02/08 م  2023/ 01/08
  

 م  2023/ 04/08 م  2023/ 03/08 إعداد كشف بأسماء الأسر   5
 الاخصائي الاجتماعي

 القسم النسائي
  

6 
الكشف من الإدارة   اعتماد

 التنفيذية 
   الإدارة التنفيذية م  2023/ 05/08 م  2023/ 05/08

 المحاسب  م  2023/ 30/11 م  2023/ 06/08 تقفيل المشروع  7
  

 رئيسة القسم النسائي     م  2023/ 10/12 م  2023/ 01/12 إعداد تقرير المشروع  8
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 م2023الخطة التشغيلية لجمعية البر الخيرية بمحافظة الطوال لعام 

 للمستفيدين التوسيع في البرامج والمشاريع المقدمة  الهدف الاستراتيجي  رقم الهدف 

 

 

 

 

 

 

   تفريج الكرب  عنوان المشروع 

 الخطوات  م
 زمن التنفيذ 

 التكلفة المالية  لم ينفذ  نفذ  مسؤول التنفيذ 
 إلى  من 

 م 01/10/2023 م 01/04/2023 مشروع لل استقبال التبرعات 1
 الاخصائي الاجتماعي

   القسم النسائي

3
0

0
,0

0
0

 

2 
 بحث عن الحالات المقدمة  

 على المشروع 
 م 01/10/2023 م 2023/ 01/04

 الاخصائي الاجتماعي
 الباحثة الاجتماعية 
 مساعدة الباحثة 

  

3 
عرض الحالات المستحقة على  

 اللجنة الاجتماعية
   الإدارة التنفيذية م 01/10/2023 م 2023/ 01/04

4 
دراسة الحالات المستحقة من  

 الاجتماعيةاللجنة 
   الاجتماعية اللجنة  م 01/10/2023 م 2023/ 01/04

   رئيس المجلس  م 01/10/2023 م 2023/ 01/04 رأي اللجنة  اعتماد 5

6 
تصميم المحاسب بتسجيل  
 الشيكات وتغذية النظام 

   الإدارة التنفيذية م 01/10/2023 م 2023/ 01/04

7 
طباعة الشيكات وتسليمها 

 المشروع للمسحقين وتقفيل 
   المحاسب  م 01/10/2023 م 2023/ 01/04

 رئيسة القسم النسائي م 01/10/2023 م 2023/ 01/04 رفع تقرير المشروع  8
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 م2023الخطة التشغيلية لجمعية البر الخيرية بمحافظة الطوال لعام 

 التوسيع في البرامج والمشاريع المقدمة للمستفيدين  الهدف الاستراتيجي رقم الهدف 

 

 

 

 

 الزكاة   عنوان المشروع 

 الخطوات  م
 زمن التنفيذ 

 التكلفة المالية  لم ينفذ  نفذ  مسؤول التنفيذ 
 إلى  من 

1 
حصر جميع المبالغ الواردة  

 في حساب الزكاة
   المحاسب  م 01/10/2023 م 01/04/2023

3
5
0
,0
0
0

 

2 
إعداد بيان الأسر المستحقة  

 للزكاة
 م 01/10/2023 م 2023/ 01/04

 الاخصائي الاجتماعي
 الباحثة الاجتماعية 
 مساعدة الباحثة 

  

3 
توزيع المبالغ على  

 المستحقين 
 م 01/10/2023 م 2023/ 01/04

 الاخصائي الاجتماعي
 القسم النسائي

  

4 
اعتماد البيان من قبل الإدارة  

 التنفيذية
 الإدارة التنفيذية م 01/10/2023 م 2023/ 01/04

  

 م 01/10/2023 م 2023/ 01/04 تغذية النظام 5
 الاخصائي الاجتماعي

 القسم النسائي
  

 م 01/10/2023 م 2023/ 01/04 مراجعة التغذية  6
 المحاسب  
 أمين الصندوق 

  

7 
إغلاق التغذية وتسليمها 

 للمحاسب 
 م 01/10/2023 م 2023/ 01/04

 الاخصائي الاجتماعي
 رئيسة القسم النسائي

  

 المحاسب  م 02/10/2023 م 2023/ 02/10 تقفيل المشروع  8
  

 م 20/10/2023 م 01/10/2023 رفع تقرير نهائي عن المشروع  9
 الاخصائي الاجتماعي
 رئيسة القسم النسائي

  



  
 

 
  

21 

 0502947887او جوال رقم  3150743/07يمكنكم الاتصال على هاتف وفاكس رقم  - الطوال  بمحافظة جمعية البر الخيرية

 www.beraltuwal.org :صفحة الرسمية ال   beraltuwal556@gmail.com :يالبريد الإلكتروناو عبر 

 

 

 

 

 م2023الطوال لعام الخطة التشغيلية لجمعية البر الخيرية بمحافظة 

 التوسيع في البرامج والمشاريع المقدمة للمستفيدين  الهدف الاستراتيجي رقم الهدف 

 

 

 

 الأجهزة الكهربائية   عنوان المشروع 

 الخطوات  م
 زمن التنفيذ 

 التكلفة المالية  لم ينفذ  نفذ  مسؤول التنفيذ 
 إلى  من 

1 
عمل خطة ووصف  

 المشروع 
 م 15/03/2023 م 10/03/2023

الاخصائي  
 الاجتماعي
 القسم النسائي

  

3
0

0
,0

0
0

 

2 
 حصر عدد الاحتياج  

 من الأجهزة
 م 18/03/2023 م 2023/ 16/03

الاخصائي  
 الاجتماعي

 الباحثة الاجتماعية 
 مساعدة الباحثة 

  

3 
عرض المشروع على التجار  

 والمؤسسات 
 الإدارة التنفيذية م 30/07/2023 م 2023/ 19/03

  

4 
الميزانية بعد تقديم  تحديد 

 العروض
 م 30/07/2023 م 2023/ 19/03

 المحاسب  
 أمين الصندوق 

  

5 
حصر المبالغ الواردة  

 للمشروع 
 م 30/07/2023 م 2023/ 19/03

 المحاسب  
 أمين الصندوق 

  

6 
تسليم فواتير الأجهزة للأسر  

 الأشد حاجة 
 م 01/07/2023 م 2023/ 01/05

الاخصائي  
 الاجتماعي

 النسائيالقسم 

  

 المحاسب  م 01/07/2023 م 2023/ 01/05 تقفيل المشروع  7
  

 م 01/07/2023 م 2023/ 01/05 إعداد تقرير المشروع  8
الاخصائي  
 الاجتماعي

 رئيسة القسم النسائي
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 م2023الخطة التشغيلية لجمعية البر الخيرية بمحافظة الطوال لعام 

 التوسيع في البرامج والمشاريع المقدمة للمستفيدين  الاستراتيجيالهدف  رقم الهدف 

 

 

 

  

 سداد فواتير  عنوان المشروع 

 الخطوات  م
 زمن التنفيذ 

 التكلفة المالية  لم ينفذ  نفذ  مسؤول التنفيذ 
 إلى  من 

 م 15/01/2023 م 01/01/2023 عمل خطة ووصف المشروع  1
 الاخصائي الاجتماعي

   القسم النسائي

2
7

0
,0

0
0

 

 م 30/01/2023 م 16/01/2023 حصر الأسر الأشد حاجة  2
 الاخصائي الاجتماعي
 الباحثة الاجتماعية 
 مساعدة الباحثة 

  

3 
عرض المشروع على الداعمين 

   الإدارة التنفيذية م 30/03/2023 م 01/02/2023 والمانحين

4 
حصر المبالغ الواردة للمشروع  

   رئيسة القسم النسائي م 03/04/2023 م 01/04/2023 الحساب في سندات القبض وكشف 

 م 05/04/2023 م 04/04/2023 إعداد كشف بأسماء الأسر  5
 الاخصائي الاجتماعي

 القسم النسائي
  

   الإدارة التنفيذية م 01/12/2023 م 05/05/2023 الكشف من الإدارة التنفيذية اعتماد 6

 المحاسب  م 05/12/2023 م 02/07/2023 تقفيل المشروع  7
  

 رئيسة القسم النسائي م 20/12/2023 م 06/12/2023 إعداد تقرير المشروع  8
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 م2023الخطة التشغيلية لجمعية البر الخيرية بمحافظة الطوال لعام 

 التوسيع في البرامج والمشاريع المقدمة للمستفيدين  الهدف الاستراتيجي رقم الهدف 

 

 

 

 

 

 تسداد إيجارادعم الأسكان التنموي )جود(  المشروع عنوان 

 الخطوات  م
 زمن التنفيذ 

 التكلفة المالية  لم ينفذ  نفذ  مسؤول التنفيذ 
 إلى  من 

 م 15/01/2023 م 01/01/2023 عمل خطة ووصف المشروع  1
 الاخصائي الاجتماعي

   القسم النسائي

2
0

0
,0

0
0

 

 م 20/01/2023 م 16/01/2023 حصر الأسر الأشد حاجة  2
 الاخصائي الاجتماعي
 الباحثة الاجتماعية 
 مساعدة الباحثة 

  

3 
عرض المشروع على الداعمين 

   الإدارة التنفيذية م 26/03/2023 م 21/01/2023 والمانحين

4 
حصر المبالغ الواردة للمشروع  
   رئيسة القسم النسائي م 28/03/2023 م 27/03/2023 في سندات القبض وكشف الحساب 

 م 28/03/2023 م 28/03/2023 إعداد كشف بأسماء الأسر  5
 الاخصائي الاجتماعي

 القسم النسائي
  

   الإدارة التنفيذية م 29/03/2023 م 29/03/2023 الكشف من الإدارة التنفيذية اعتماد 6

 المحاسب  م 10/12/2023 م 01/12/2023 تقفيل المشروع  7
  

 رئيسة القسم النسائي م 20/12/2023 م 11/12/2023 إعداد تقرير المشروع  8
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    الحقائب المدرسية عنوان المشروع 

 الخطوات  م
 زمن التنفيذ 

 التكلفة المالية  لم ينفذ  نفذ  التنفيذ مسؤول 
 إلى  من 

1 
 عمل خطة 

 ووصف المشروع 
 م 10/01/2023 م 01/01/2023

 الاخصائي الاجتماعي
   القسم النسائي

1
0

0
,0

0
0

 

2 
حصر أعداد الطلاب في  
التعليم العام من أبناء الأسر  

 المستفيدة
 م 20/01/2023 م 11/01/2023

 الاخصائي الاجتماعي
 الباحثة الاجتماعية 
 مساعدة الباحثة 

  

3 
عرض المشروع على  
 الداعمين والمانحين 

 الإدارة التنفيذية م 30/01/2023 م 21/01/2023
  

4 
 توريد الحقائب 

 لمستودع الجمعية 
 م 10/03/2023 م 01/02/2023

 المحاسب  
 أمين الصندوق 

  

5 
باعة كشوف الأسر  ط

 المستهدفة بالتوزيع 
   الإدارة التنفيذية م 11/03/2023 م 11/03/2023

6 
التواصل مع الأسر والبدء  

 في عملية التوزيع
 الفريق التطوعي  م 16/03/2023 م 12/03/2023

  

 المحاسب  م 30/30/2023 م 30/03/2023 تقفيل المشروع  7
  

 م 05/04/2023 م 01/04/2023 إعداد تقرير المشروع  8
 الاخصائي الاجتماعي
 رئيسة القسم النسائي

  



  
 

 
  

25 

 0502947887او جوال رقم  3150743/07يمكنكم الاتصال على هاتف وفاكس رقم  - الطوال  بمحافظة جمعية البر الخيرية

 www.beraltuwal.org :صفحة الرسمية ال   beraltuwal556@gmail.com :يالبريد الإلكتروناو عبر 

 

 

 

 

 م2023الخطة التشغيلية لجمعية البر الخيرية بمحافظة الطوال لعام 

   المبلغ المصروف الوارد المبلغ زمن التنفيذ            وعاسم المش   م
 المبلغ المتبق 

    4/ 30 – 1/ 1 تسويق مشاري    ع الجمعية  1

    3/ 5 – 1/ 1 تنمية الموارد المالية للجمعية 2

  مجال سوق العملأريادة المر  3
    12/ 10 – 8/ 1 ة ف 

    8/ 10 – 5/ 1 دريب الموظفي   ت 4

    12/ 15 – 1/ 1 تحسي   مساكن 5

  المناسبات الوطنية 6
    12/ 1 – 1/ 1 الحضور الفاعل ف 

    4/ 20 – 3/ 1 كسوة عيد الفطر  7

    6/ 20 – 5/ 1 لأضح كسوة عيد ا 8

    12/ 1 – 1/ 1 الفسحة المدرسية 9

 لهم  10
ً
    12/ 10 – 7/ 1 كن عونا

    10/ 1 – 4/ 1 تفري    ج الكرب  11

    10/ 20 – 4/ 1 الزكاة  12

    7/ 1 –  3/ 10 الأجهزة الكهربائية  13

    12/ 20 – 1/ 1 سداد فواتي   14

    12/ 20 – 1/ 1 تسداد إيجارادعم الأسكان التنموي )جود(  15

    4/ 5 – 1/ 1 الحقائب المدرسية 16

 

 

 

 

 رب  ع سنويبشكل   لمدة عام والبعض يتم العمل عليها  بعضها  : هذه الإجراءاتملاحظة
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 م2023الخطة التشغيلية لجمعية البر الخيرية بمحافظة الطوال لعام 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 التشغيلية: ايجابيات تنفيذ الخطة  •

 
. ................................................................ ..................................................................................

............................................................................................................................. ......................

 ..................................................................................................................... .............................. 

 التشغيلية:  وقات تنفيذ الخطة سلبيات ومع •

 
. ................................................................ ..................................................................................

............................................................................................................................. ......................

 ..................................................................................................................... .............................. 

 م2024عام ل يةخطة تشغيللعمل  التوصيات •

 
. ................................................................ ..................................................................................

............................................................................................................................. ......................

 ..................................................................................................................... .............................. 
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